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まずは音声チェック 
音声が聞こえない方も焦らなくて大丈夫です！ 
まずは当方へお知らせください 

• 音声が聞こえる方 

Zoom画面下のメニューバーから 

「参加者」をクリックし、「はい」アイコンをクリック 

• 音声が聞こえない方 

Zoom画面下のメニューバーから 

「参加者」をクリックし、「いいえ」アイコンをクリック 

 ※赤×マーク 

ここ！ ここ！ 



音声が聞こえない方へ 

①ミュートマークが「オーディオに参加」になっていません 

 か？（オーディオに参加をクリックしてください）     

②オーディオ設定の確認（ミュートの右「 ＾ 」をクリック 

 し「スピーカーとマイクをテストする」から、スピーカー 

 を調整してください）    

③別のミーティングツール（Skypeなど）が立ち上がってい 

 ませんか？（同時には使用できないので、一度Zoomを 

 退室後、別ツールを閉じ、改めてミーティングルームに 

 ご参加ください）    

④ ①〜③の方法を試しても音声が入らない場合、Zoomを 

 立ち上げ直し、ミーティングルームに入り直してくださ 

 い。  

 

音が聞こえる状態 

音が聞こえない状態 



自分の顔を映すor映さない 

映っている状態 

映っていない状態 

カメラのついているPCだと、ご自身の顔を他の方に映す設定があります 

ビデオアイコンをクリックすると変更できます 

お好きな方をご選択ください 



話している人を大きく映すために 

• Zoom画面右上の「表示」ボタンをクリック 

• 「スピーカービュー」を選択 



練習会のご受講にあたって 

質問について 

• チャット使用可能な方は、疑問に思ったら書き込んでいただいて問題ありません 

• チャット使用できない方は、質問タイムに「挙手」アイコンで当方までお伝えください 

 

 

 

• オータムセミナーのご受講に必要なPeatix、Zoomの操作をレクチャーします。それ以外
のことについてはお答えできない場合があります 

• PCでの操作をレクチャーします。可能であれば、PCでご受講ください 

• Zoomアプリはインストールしましたか？インストールしていない方は、練習会後にインス
トールしてください（https://zoom.us/download） 



チャットを使ってみましょう 

下のメニューに「チャット」がなければ、「詳細」をクリック 

送り先を選択、「テスト」と入力し、
Enterキーを押してみましょう 

Zoom画面の下に黒いメニューの「チャット」をクリック 
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オンライン講座の申込方法① 

・EXセンターHPから講座一覧を確認する 

 

・受講したい講座をクリックすると、 

 Peatixの講座ページに移動します。 

 
クリックすると 

講座一覧が表示 

 



オンライン講座の申込方法② 

• Peatixの講座ページで講座情報を確
認し、「チケットを申し込む」をクリック 

• チケットの枚数を１枚 

• 合計金額を確認 

• 「アンケートへ進む」をクリック 

※ログインしていない場合、「ログインへ進む」 



オンライン講座の申込方法③ 

• アンケートを入力し「確認画面へ進む」をクリック 

• 全角カナで姓名を入力し、「チケットを申し込む」をクリック 

• 左の画面が表示されたら申込完了です！ 

 左上のチケットマークか右上の 

「アカウント名」-「マイグループ/イベント」を 

クリックすると、申込講座一覧が表示され
ます 



Zoomへの参加方法① 

• Peatixのマイチケットページから 

参加する講座の「イベントに参加」 

をクリック 

 

 

 

 

• 「主催者からのお知らせ」に「受講URL」、「ID」、「パス
コード」があるのを確認 

• 「受講URL」をクリック 



Zoomへの参加方法② 

①「Zoom Meetingsを開く」をクリック ②「ミーティングパスコード」にパスコードの入力 

※パスコードは、Peatix講座ページの 

「主催者からのお知らせ」に記載されています。 

※お使いのZoomの 

バージョンによっては 

「ミーティングパスワード」 

と記載されている場合が 

ありますが、 

「パスコード」と同じです。 



Zoomへの参加方法③ 

• Zoomにログインしていない場合は 

メールアドレスと名前を入力し、 

「Webセミナーに参加」をクリック 

• 講座開始直前までは以下の画面が表示されます。
この画面の場合、準備中です。しばらくお待ちくだ
さい。 



良い例：前後にはみ出ていない 

 

 

悪い例①：手前にはみ出ている 

 

 

悪い例②：後ろ（次の行）に 

     はみ出ている 

コピー＆ペースト 

操作 

• パスコードの先頭にカーソルを合わせる 

• 左クリックを押す 

• 左クリックしたまま、マウスを右に動かし、パスコード末まで
スライドさせ、左クリックをはなす 

• 選択したパスコードの上で右クリックし、メニューを表示 

• コピーを選択 

• パスコード入力欄にマウスカーソルを合わせ、右クリックを
押す 

• メニューから「貼り付け」or「ペースト」を選択 

 



講座開始直前の確認① 

• 以下の画面とともにテスト音声が流れます 

• この時、テスト音声が聞こえない場合は、 

PCの音声設定をご確認ください。 

①ミュートマークが「オーディオに参加」に
なっていませんか？（オーディオに参加をク
リックしてください）     

②オーディオ設定の確認（ミュートの右
「 ＾ 」をクリックし「スピーカーとマイクを

テストする」から、スピーカーを調整してくだ
さい）    

③別のミーティングツール（Skypeなど）が立

ち上がっていませんか？（同時には使用できな
いので、一度Zoomを退室後、別ツールを閉じ、
改めてミーティングルームにご参加ください）    

④ ①〜③の方法を試しても音声が入らない場
合、Zoomを立ち上げ直し、ミーティングルー
ムに入り直してください。  

 



講座開始直前の確認② 

「オーディオ設定の確認（ミュートの右「 ＾ 」をクリックし「スピーカーとマイク
をテストする」から、スピーカーを調整してください）」について 

① ② 

※この画面ではテスト
音声が流れています。
聞こえない場合は、「ス
ピーカ１」の選択を違う
ものに変更してみてくだ
さい。 

 



資料のダウンロード方法① 

資料ダウンロードURLはPeatixの「主催者からの
お知らせ」に記載 

• Peatixのマイチケットページから参加する講座
の「イベントに参加」をクリック 

• 「主催者からのお知らせ」の配布資料のURLを
クリック 



資料のダウンロード方法② 

• ダウンロードしたいファイルの右側の「・・・」をクリック→「ダウンロード」を
クリック 

• お使いのPCのダウンロードフォルダに講座資料がダウンロードされます 

 



受講中の操作 

以下の場合以外、基本的にZoomの操作は不要です。 

• 講師から発言を求められた 

• チャットで質問したい 

• 講師や事務局からチャットでメッセージが送られた 



講師から発言を求められたら 

自分の音声が他の人に聞こえる状態 

 

自分の音声が他の人に聞こえない状態 

ミュート解除ボタンを押しても、ご自身では解除できません 



講師から発言を求められたら 

• 講師か事務局から、ミュート解除依頼をお送りします 

• 「ミュート解除」ボタンをクリックすると他の人に音声が聞こえる状態になります 



オータムセミナーではほとんどでウェビナーを使用 

ウェビナーの場合、 

「Q＆A」という機能を用いて講師へ質問できます。 

 

• Zoom画面下のメニューから「Q＆A」をクリック 

• 質問したいことを入力 

 

 

※すべての質問にはお答えできない場合が 

ございます 

※お答えに時間がかかる場合がございます 

 

チャットで質問したい①：ウェビナー 



チャットで質問したい②：ミーティング 

下のメニューに「チャット」がなければ、「詳細」をクリック 

送り先を選択、質問したい内容を
入力し、Enterキー 

ミーティングの場合、「チャット」を用いて質問できます 

Zoom画面の下に黒いメニューの「チャット」をクリック 



講師や事務局からチャットでメッセージが送られたら 

誰かからチャットが送られた場合、メニューのチャットに赤い数字がつきます 

 

 

 

 

「チャット」をクリックすると… 

 

※表示が狭い場合、詳細部分に赤い数字がつきます 



講座終了後 

講座終了後は、赤い「終了」ボタンをクリックし、退出してください 

 

 

※今は終了しないでください！ 

 

最終回の場合、アンケート入力フォームをチャットでご案内します 

・チャット欄の受講アンケートURLをクリック 

・感想を入力し、提出 

 



おまけ～受講直前のよくある質問～ 

• Zoomに参加できません、パスコードが違うと表示されます。 

→パスコードを自分で入力していませんか？打ち間違えたり、大文字小文字を間違えたりし
てしまいます。コピー＆ペーストでパスコードを入力してみてください。 

• 受講URL、パスコードはどこにありますか？ 

→Peatixの受講したいイベントの「イベントに参加」ー「主催者からのお知らせ」に記載されて
います。 

• 資料はどこにありますか？ 

→パスコード同様、「主催者からのお知らせ」に記載されています。講座によっては配付資料
がない場合もあります。 

• 先生の声が聞こえません 

→本練習会資料の「講座開始直前の確認」をご確認ください。 



おまけ～オータムセミナーのご案内～ 

オンライン講座一覧は以下に掲載されています。 

https://www1.ex-waseda.jp/online 

無料体験講座もございます。 

準備のできた講座は、順次掲載していきます。 

 

PeatixやFacebookでフォローしていただくと、新着情報をお届けします。 

https://wuext.peatix.com/ 

https://www.facebook.com/WasedaU.OPENCOLLEGE/ 

https://www1.ex-waseda.jp/online
https://www1.ex-waseda.jp/online
https://www1.ex-waseda.jp/online
https://wuext.peatix.com/
https://www.facebook.com/WasedaU.OPENCOLLEGE/


ご清聴ありがとうございました 

ご質問がございましたらお気軽にどうぞ 


